Firmen- / Vereinseintriage verwalten k ‘

beringen

gemeinde mit weitsicht

Zustandige Abteilung: Gemeindekanzlei
Ansprechperson: Andrina Weber (kanzlei@beringen.ch)

Eintrdge von Firmen, Vereine und andere Organisationen auf der neuen Website der Gemeinde
Beringen

Den Firmen und Vereinen stehen Erfassungsmasken zur Verfligung um die Eintrage selbst vorzuneh-
men und zu verwalten. Die Eintrdge werden anschliessend durch die Gemeindeverwaltung gepruft
und freigeschalten.

Falls Sie noch keine Zugangsdaten haben oder lhre Zugangsdaten vergessen haben (User und Pass-
wort) melden Sie sich bitte bei Andrina Weber (kanzlei@beringen.ch). Sie wird Ihnen die notwendi-
gen Informationen zustellen.

Welche Firmen, Vereine und Organisationen kénnen sich auf unserer Website eintragen?

» Ausschliesslich Firmen, Vereine und Organisationen mit einem Sitz in Beringen

Nachfolgend finden Sie eine Anleitung, wie die Eintrage erfasst und verandert werden kénnen.

Verwalten des Portraits

Folgende Informationen zu lhrer Firma, Ihrem Verein oder |hrer Organisation kénnen auf der neuen
Website hinterlegt werden:

Adresse

Kontaktdaten

Kontaktpersonen mit Funktion (maximal 9)
Beschreibung

YV VVYVYYVY

Falls Sie Fragen bei der Erfassung lhrer Daten haben, melden Sie sich bitte bei Andrina Weber (kanz-
lei@beringen.ch).
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1.

>
berlng & BEISPIEL | HOME | NEWS
mit weltsvcht

gemeinde

Portrait | Verwaltung | Leben | Kultur & Freizeit | Behorde & Politik

—> Firmen in Beringen

Beispiel Eintrag

Dorfstrasse 61

8222 Beringen

Telefon: 052 687 12 34

Webseite: www.testorganisationberingen.ch

Kontaktpersonen
Robert Beerli
Telefon: 052 687 12 35

Beschreibung:
Im Beschrieb kann die Firma, der Verein oder die Organisation in einfachen Satzen
beschrieben werden. Versuchen Sie kurz und pragnant zu beschreiben.

Gemeindeverwaltung Beringen | Schalteroffnungszeiten
Zelgstrasse 8 Montag - Freitag

8222 Beringen 09.00 — 12.00 Uhr / 14.00 - 17.00 Uhr
Tel. +41 52 687 24 24 i Mittwoch zusatzlich bis 18.00 Uhr

Anmelden

SUCHE:

VERANSTALTUNGEN | A-Z

Beringen Online

Impressum

Datenschutz
FAQ |
Links :

7

Portrait Verwaltung

b erln O‘en HOME | NEWS | VERANSTALTU

gemeinde mit weitsicht

Kultur & Freizeit
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Um lhr Portrait zu verwalten missen Sie sich als erstes anmelden. Dies erfolgt mit dem
Schloss.

Die Anmeldung erfolgt Gber die hinterlegte eMail-Adresse und ein Passwort.

P"

E-Mail Adresse

Password

2. Portrait verwalten

Falls der Name lhrer Firma, lhres Vereins oder lhrer Organisation nicht korrekt ist, bitten wir
Sie, uns dies ebenfalls per Mail mitzuteilen, damit wir diesen entsprechend korrigieren kon-

nen.
Adresse Geben Sie hier lhre Postadresse ein
Beispiel:
Zelgstrasse 8
8222 Beringen
Kontaktdaten Hier kénnen Sie die Daten hinterlegen, (iber welche lhre Firma,
Ihr Verein oder lhre Organisation erreichbar ist:
> E-Malil
» Telefon
» Website
Beispiel
» E-Malil peter.muster@beringen.ch
» Telefon 052 68599 99
» Website www.musterfirma.ch
Kontaktpersonen Fir eine Kontaktperson sind folgende Informationen hinterlegt:
» Name
» Vorname
» Funktion
» Telefon
» E-Malil
» Adresse (abweichende Adresse gegeniber der Haupt-
adresse, wird vor allem bei Vereinen notwendig sein)
Insgesamt kdnnen maximal 9 Kontaktpersonen hinterlegt wer-
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den.

Fir die Erfassung einer weiteren Kontaktperson klicken Sie bitte
auf das grosse +.

Soll eine eingetragene Kontaktperson geldscht werden, missen
samtliche Felder dieser Kontaktperson geldscht werden.
Beschreibung Hier kann in einem Endlos-Textfeld die Firma, der Verein oder die
Organisation beschrieben werden.

Aus Sicherheitsgriinden ist es nicht moéglich, Formatierungen im
Text zu verwenden (fett, unterstrichen etc.).

Wie lautet die 6ffentlich gezeigte Anschrift?

Adresse

Wie konnen de Besucher von beringen.ch mit lhnen in Kontakt treten?

E-Mail
Telefon

Link Website
Welche Kontaktpersonen sind weiter zu erreichen?
ALl

Beschreiben Sie Ihre Institution in wenigen Satzen?

Sobald alle gewiinschten Eingaben getitigt sind, miissen Sie die Arbeit mit "Anderungen sen-
den" abschliessen (ganz unten auf dem Erfassungsformular).

Ziele des Verelns erfullen konnen.

S

Die zustandigen Personen in der Gemeindeverwaltung werden lhre Eingaben so schnell wie

moglich priifen und anschliessend den Eintrag freischalten.
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3. Verarbeitung beenden

Sobald Sie alle gewlinschten Anpassungen abgeschlossen haben, miissen Sie sich abmelden.
Mit einem erneuten Klick auf das Schloss-Symbol wird eine Auswahlmaske getffnet. Mit der

Auswahl "Abmelden" beenden Sie diese Verarbeitung.

— \leranstaltung melden
> Profil bearbeiten
> Abmelden
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